
Менеджер по оперативному обслуживанию клиентов 
Прямой работодатель Консервный холдинг "Дядя Ваня"  

Контактное лицо Симонова Анастасия 

Телефон 8 (495) 2218496 #106 

E-mail asimonova@ruspole.ru 

 

Условия работы 
 

Город Люберцы, Ул. Огуречная, дом 3   →   на карте 

Заработная плата от 28 800 руб. 

Место работы На территории работодателя 

График работы Полный рабочий день 

Условия Оформление по ТК РФ; 

График работы - 5/2;  

Офис - г. Люберцы  

ВРЕМЕННАЯ РАБОТА - ДО сентября 2017 года. 

Обязанности Организация работы по учету и движению документов по 

отгружаемым товарам со склада Общества; 

Проверка соответствия информации в электронном и бумажном 

документе;  

Строгий контроль своевременной отгрузки товара покупателям, 

ведение необходимых журналов, отчетов и другой документации (в 

т.ч. в электронном виде) в помощь выполнению своих трудовых 

обязанностей в соответствии с установленными требованиями по 

их ведению и хранению;  

Своевременная выписка накладных и счет-фактур, путевых 

листов, а также соответствующих сопроводительных документов;  

Перед отпуском товара со склада проверка правильности и 

соответствия оформления сопроводительных документов, 

согласно законодательству РФ и внутренним правилам Общества;  

Систематизация, архивация и хранение отгруженных, верно 

оформленных и исправленных накладных и счет-фактур, согласно 

установленному порядку в Обществе;  

Проверка соблюдения водителем-экспедитором требований по 

оформлению груза;  

Проверка наличия, правильности заполнения и оформления 

сертификатов на соответствие требованиям предъявляемым к 

заполнению сертификатов;  

Выполнение распоряжения руководства, непосредственно 

относящиеся к производственному процессу, в общем, и к своим 

прямым обязанностям;  

Соблюдение дисциплины труда, техники безопасности и 

выполнение правил внутреннего распорядка, установленного в 

Обществе. 

 

http://www.job-mo.ru/e/19590/
mailto:asimonova@ruspole.ru
http://www.job-mo.ru/city/30/
http://www.job-mo.ru/map.php?vac=3248505


 

Требования к кандидату 

 

Образование Среднее специальное 

Опыт работы От 1 года 

 


