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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано с целью определения порядка 

организации и проведения внутренней экспертизы образовательных программ и 

иных учебно-методических материалов в соответствии с требованиями 

федеральных государственных образовательных стандартов среднего 

профессионального и высшего образования. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: Федеральным 

законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

Приказом Министерства образования и науки РФ от 05 апреля 2017 г. № 301 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования – 

программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры»; Приказом Минобразования России от 14.06.2013 г. № 464 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования»; федеральными государственными образовательными 

стандартами высшего образования соответствующего направления подготовки 

(ФГОС ВО); федеральными государственными образовательными стандартами 

среднего профессионального образования соответствующей специальности 

(ФГОС СПО); иными нормативно-правовыми актами органов государственной 

власти РФ, а также нормативными и локальными актами Института. 

1.3. Внутренняя экспертиза учебно-методических материалов и 

образовательных программ (далее - экспертиза) проводится по всем 

дисциплинам (предметам, модулям) учебного плана для реализации принципа 

вариативности образования.  

1.4. Цели и задачи внутренней экспертной оценки образовательных 

программ и учебно-методических материалов: определение соответствия 

освоения образовательных программ нормативным срокам; установление 

соответствия образовательных программ федеральному государственному 

образовательному стандарту среднего профессионального и высшего 

образования. 

1.5. Экспертиза проводится на основании действующих на момент 

проведения экспертизы Федеральных государственных образовательных 

стандартов высшего образования, среднего профессионального образования, 

учебных планов, рабочих программ, внутренних стандартов и положений 

Института по вопросам учебно-методического обеспечения учебного процесса. 

1.6. Экспертизе подлежат рукописи основных видов учебных изданий: 

учебники, учебные пособия, учебно-методические пособия, учебно-наглядные 

пособия, рабочие тетради, хрестоматии, практикумы, задачники, учебные 

программы (в соответствии с ГОСТ 7.60-2003. Межгосударственный стандарт. 

Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 

Издания. Основные виды. Термины и определения, введен Постановлением 

Госстандарта России от 25.11.2003 N 331-ст). 

 

2. Порядок экспертизы учебно-методических материалов 

2.1. Экспертизу учебных и учебно-методических материалов организуют 

и проводят кафедры Института и учебно-методическое управление. 



2.2. Экспертиза учебных материалов осуществляется в два этапа.  

2.3. Первый этап (содержательная экспертиза) проводится сотрудниками 

кафедры. К заседанию кафедры автором представляется 2 рецензии на 

рукопись учебно-методических материалов (одна из которых внешняя — 

сотрудника другого образовательного, социального или научного учреждения). 

Результатом этого этапа является выписка из решения кафедры с 

рекомендацией к публикации материалов.   

2.3.1. Содержательная экспертиза включает: анализ соответствия 

структуры рукописи требованиям, предъявляемым к учебным и учебно-

методическим   материалам для образовательных организаций высшего и 

среднего профессионального образования: наличие и полнота представления 

аннотации, предисловия, кратких рекомендаций, введения и заключения, 

справочно-библиографического аппарата и т.д.; установление соответствия 

содержания учебно-методических материалов действующим ФГОС по данному 

направлению/специальности и профилю подготовки; выявление соответствия 

списка основной рекомендуемой литературы фондам библиотеки Института; 

оценку степени соответствия содержания учебного и учебно-методического   

материала целям учебной дисциплины; оценку соответствия содержания 

учебно-методических материалов рабочей программе; анализ соответствия 

учебных материалов требованиям, предъявляемым действующими ФГОС к 

будущему специалисту; определение степени соответствия уровня изложенного 

материала современным представлениям и требованиям к преподаванию 

данной дисциплины в образовательных организациях; выявление соответствия 

учебного материала форме обучения; проверку четкости, доступности 

изложения, отсутствие дублирования содержания, полноты использования 

литературы (наличие ссылок на источники); установление степени 

соответствия контрольных вопросов и заданий содержанию учебного 

материала; определение корректности в аспекте межпредметных связей; анализ 

целесообразности включения иллюстраций, соответствие их тексту, 

выполнение ими соответствующих функций (обеспечение наглядности 

объектов, процессов, выявление связей между ними, комментирование, 

разъяснение, углубление смысла текста, помощь в запоминании и усвоении 

знаний), правильность размещения иллюстраций, их качество); выявление 

недостатков, логических и стилистических ошибок. 

2.3.2. В случае положительного заключения документы передаются на 

организационно-методическую экспертизу (второй этап) в учебно-

методическое управление. При наличии замечаний, требующих доработки, – 

автору. 

2.3.3.  Второй этап экспертизы (организационно-методическая экспертиза) 

организуется учебно-методическим управлением Института. В учебно-

методическое управление представляются следующие документы: рукопись, 2 

рецензии, выписка из решения кафедры.  

2.3.4.  Организационно-методическая экспертиза включает: установление 

соответствия выполненной работы ее виду (по требованиям ГОСТ 7.60-2003. 

Межгосударственный стандарт. Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Издания. Основные виды. Термины и 

определения, введенным Постановлением Госстандарта России от 25.11.2003 N 

331-ст); определение соответствия структуры работы и ее содержания 



требованиям внутренних стандартов Института; оценку соответствия 

содержания рукописи логике компетентностного подхода к обучению и 

ориентации на результат; оценку степени инновационности, новизны, наличия 

оригинальной авторской концепции; установление наличия и определение 

качества оформления документов предыдущего этапа экспертизы (рецензии, 

выписка из протокола заседания кафедры); заключение о рекомендации учебно-

методических материалов к изданию и использованию в учебном процессе 

Института;  рекомендация учебно-методических материалов для участия в 

конкурсе на лучшую учебную, учебно-методическую работу года и другие 

конкурсы; представление работы Ученому совету Института. 

2.3.5.  Сроки проведения экспертизы: 1-ый этап – не более 20 календарных 

дней; 2-ой этап – не более 14 календарных дней.   

 

3. Порядок экспертизы образовательных программ  

3.1. Экспертизу образовательной программы организует и проводит 

управление качеством образования Института и учебно-методическое 

управление. 

3.2. Экспертиза образовательных программ в обязательном порядке 

предшествует объявлению первого набора на обучение по соответствующим 

образовательным программам. 

3.3. Объектом экспертизы являются образовательные программы 

среднего профессионального образования, высшего образования: бакалавриата, 

магистратуры; программы дополнительного профессионального образования. 

3.4. Предметом экспертизы является установление соответствия 

представленных кафедрой сведений об условиях осуществления 

образовательного процесса и содержании образовательной программы: миссии 

Института, основным принципам его деятельности в сфере образования; 

требованиям внутренней целостности и непротиворечивости структуры и 

логики образовательной программы; требованиям ФГОС СПО (ВО); 

требованиям качества образования; достаточному уровню обеспеченности 

образовательной программы ресурсной базой. 

3.5. Для экспертизы образовательной программы на соответствие 

указанным в ФГОС ВО (СПО) требованиям в части, отнесенной к компетенции 

учебно-методического управления, в учебно-методическое управление 

выпускающей кафедрой сдается комплект документов, который в частности 

включает:  

3.5.1. учебный план, включая распределение дисциплин по курсам, 

график учебного процесса, справочник компетенций и их распределение по 

дисциплинам (на бумажном и электронном носителях);  

3.5.2. компетентностная модель выпускника (на бумажном и электронном 

носителях);  

3.5.3. рабочие программы и фонды оценочных средств учебных 

дисциплин (модулей) представляются по всем частям учебного плана, включая 

дисциплины по выбору студентов (на бумажном и электронном носителях); 

3.5.4. программы практик и научно-исследовательской работы (для 

магистерских программ) (на бумажном и электронном носителях);  

3.5.5. программа государственной (итоговой) аттестации (на бумажном и 

электронном носителях);  



3.5.6. список преподавателей, привлекаемых к реализации 

образовательной программы, с указанием ученой степени и ученого звания по 

установленной форме (на бумажном и электронном носителях); 

3.5.7. сведения о научном руководителе магистерской программы;  

3.5.8. другие нормативные и учебно-методические материалы.  

3.6. К представляемой на экспертизу образовательной программе 

прилагаются: выписка из протокола заседания кафедры, об утверждении 

образовательной программы; рецензия работодателя на образовательную 

программу.  

3.7. Комплект документов, указанных в п. 3.5 настоящего Положения, 

подается в учебно-методическое управление, не позднее 15 апреля. 

3.8. Учебно-методическим управлением совместно с управлением 

качеством образования производится экспертиза образовательной программы и, 

как правило, в течение одного месяца готовится предварительное заключение. 

При отрицательном предварительном заключении образовательная программа 

возвращается разработчикам на доработку. При получении положительных 

результатов экспертизы пакет документов на открытие образовательной 

программы выносится на рассмотрение Ученого совета. 

 

4. Финансирование экспертных работ. 

4.1. Работы по экспертизе учебно-методических материалов и 

образовательных программ осуществляются в счет планирования учебной 

нагрузки преподавателей по разделу «Научно-методическая работа». 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение утверждается ректором Института после 

согласования с Ученым Советом. 

5.2. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения 

ректором Института и действует до его отмены в установленном порядке. 

5.3. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся по мере 

необходимости. Внесенные изменения вступают в силу с учебного года, 

следующего за годом принятия решения о внесении изменений если иное не 

регламентируется нормативно-правовыми актами органов государственной 

власти РФ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Лист регистрации изменений 

 
№ 

изм. 

Дата изменения Сущность изменений Подпись  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 


